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1. Обязательная продажа валюты

Для проведения обязательной продажи иностранной валюты клиент-резидент в сроки, определенные законодательством, представляет в Банк реестр распределения поступлений в иностранной валюте, поручение на продажу средств в иностранной валюте на БВФБ в счет обязательной продажи и поручение на списание средств в иностранной валюте на текущий счет в иностранной валюте, а также, при необходимости, уведомление и документы, обосновывающие непроведение обязательной продажи иностранной валюты.

В случае поступления в пользу клиента иностранной валюты, подлежащей обязательной продаже в соответствии с законодательством Республики Беларусь, в валюте, отличной от валюты, в которой ему открыты текущие валютные счета, подразделение Банка, уполномоченное обслуживать данные валютные счета, осуществляет зачисление с конверсией на специальный транзитный счет в валюте, в которой клиенту открыт текущий валютный счет,  по курсу, предусмотренному в договоре расчетно-кассового обслуживания.

Конверсия иностранной валюты, подлежащей обязательной продаже, производится в иностранную валюту, подлежащую обязательной продаже. В противном случае поступившая в пользу клиента иностранная валюта на специальный транзитный счет не зачисляется, а возвращается отправителю средств.

Поручения клиентов на проведение продажи средств в счет обязательной продажи, представленные в банк до 9:00 часов, принимаются Банком к исполнению на торгах на БВФБ текущего дня. Поручения, полученные Банком после 9:00 часов, принимаются к исполнению на торгах БВФБ на следующий рабочий день.

· Реестр распределения поступлений в иностранной валюте,

При использовании системы "Клиент-банк" документ передается в банк в электронном виде и автоматически сохраняется у клиента и в банке. 
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· Поручение на продажу средств в иностранной валюте на бирже в счет обязательной продажи,

· Платежное поручение на списание средств в иностранной валюте с транзитного счета в иностранной валюте.

В случае освобождения от проведения обязательной продажи валюты клиент предоставляет в банк:

· Документы, обосновывающие непроведение обязательной продажи.
Это такие документы, как:

Заявка на использование иностранной валюты;

Уведомление;

сертификат, выданный Белорусской торгово-промышленной палатой;

акт Президента Республики Беларусь;

постановление Совета Министров Республики Беларусь и Национального банка Республики Беларусь,

и т.п., в случаях предусмотренных законодательством.
· платежное поручение на списание средств в иностранной валюте на текущий счет в иностранной валюте.
Копии документов, обосновывающих непроведение обязательной продажи, хранятся в банке.
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1.1. Реестр распределения поступлений в иностранной валюте

Заполнение этой заявки осуществляется в следующей последовательности:

В навигаторе запросов выбрать запрос 117 (Рис. 1.1), дважды нажав левую клавишу «мыши»:
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Рис. 1.1
В появившемся окне (Рис. 1.2) ввести интервал дат, который указывает за какой период нужно увидеть существующие запросы:
[image: image5.png]Iara nowewer sanpoca

¢ [15032005
Orvera




Рис. 1.2
Текущую дату можно выбрать, нажав «Ctrl-D». При нажатии клавиш «-» или «+» дата меняется на день меньше или на день больше соответственно. По умолчанию в первой позиции появляется текущая дата. При нажатии Enter или «Ok» отобразятся существующие запросы за текущую дату.
Для формирования нового запроса на заголовке таблицы или выбранной строке нужно нажать правую кнопку «мыши» и выбрать «Новый запрос» или нажать клавишу «Insert» (Рис. 1.3):
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Рис. 1.3
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На экране появится окно (Рис. 1.4) для формирования нового запроса (форма ввода):
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Рис. 1.4
Форма ввода реестра распределения поступлений в иностранной валюте условно разделена на 4 блока:

1) Общие

Дата реестра – автоматически проставляется текущая дата.

Номер реестра - автоматически проставляется следующий порядковый номер за указанную дату.

Должность руководителя – автоматически проставляется должность руководителя. Если обязанности руководителя исполняет его заместитель, имеющий право подписи, указывается его должность.

ФИО руководителя – автоматически проставляются фамилия, имя, отчество руководителя или замещающего его лица, имеющего право подписи.

Гл. бухгалтер – автоматически проставляются фамилия, имя, отчество главного бухгалтера.

2) Параметры реестра

Номер счета и Банк – автоматически проставляется номер транзитного валютного счета, открытого в Банке.
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Поступившая сумма – вводится поступившая сумма.

Комиссия инобанка – вводится комиссия, удержанная иностранным банком.

Сумма распределения – вводится поступившая на счет сумма, с которой осуществляется распределение средств.

Из справочника Валюта выбирается код валюты. При нажатии справа на стрелочку, откроется выпадающий список [image: image10.png]Banera [ EUR (78] -Espo



, из которого можно выбрать необходимую валюту. Для поиска нужной валюты можно использовать набор на клавиатуре буквенного или числового кода валюты.

Обязательным для заполнения являются поля – Сумма распределения и Валюта.

Дата поступления с… по… – автоматически проставляется текущая дата в оба поля.
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3) Основания непродажи

В случае освобождения от проведения обязательной продажи валюты, заполняется поле Сумма, не подлежащая продаже. При вводе этого поля становится обязательным заполнение полей Номера подпунктов Инструкции и Основание.
4) Обязательная продажа

Сумма, подлежащая обязательной продаже – сумма, с которой осуществляется расчет суммы обязательной продажи.

Продано на бирже в счет обязательной продажи – сумма, проданная на бирже.
Поля Сумма, подлежащая обязательной продаже; Продано на бирже в счет обязательной продажи – обязательные поля для заполнения.

При вводе значения поля Остаток средств после обязательной продажи необходимо заполнить поле в инобанке.

Пример:

При поступлении в адрес юридического лица 130 долларов США в реестре после слова «распределения» указывается наименование и сумма валюты – 130 долларов США (Сумма распределения). При наличии льготы на всю или часть поступившей суммы, в соответствии с пунктами 2-3 Инструкции, в поле «не подлежит распределению в счет обязательной продажи в соответствии с пунктами 2-3 Инструкции» указывается сумма в валюте, например 30 долларов США, а также номер одного или нескольких подпунктов пунктов 2-3 Инструкции, наименование, номер и дата документов, обосновывающих непроведение обязательной продажи. Таким образом, в поле «Сумма, подлежащая обязательной продаже» указывается сумма в валюте – 100 долларов США. В поле «Продано на бирже в счет обязательной продажи» указывается, соответственно, сумма в валюте – 30 долларов США.

После заполнения значений полей формы ввода необходимо нажать одну из двух кнопок [image: image12.png]


, в случае принятия или отмены создания нового документа соответственно.

При создании нового документа в списке реестров распределения валютных средств появляется новый документ со статусом «Подготовлен». При нажатии на выбранной строке правой кнопкой «мыши» будет доступен список сервисов (Рис. 1.5) для дальнейшей обработки данного документа.
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Рис. 1.5
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Для окончательной подготовки документа и возможности отправки его в банк выберите из списка нужный документ, установив на него курсор, и нажмите клавишу «+» или нажмите правую клавишу «мыши» и выберите пункт меню Разрешить отправку в банк (Рис. 1.5).

Статус документа изменится на «Готов к отправке». При следующем сеансе связи документ будет отправлен в банк.

Набранный документ можно распечатать. При нажатии клавиши «F4» открывается печатная форма (Пример - Приложение 1). Для распечатки документа нажмите кнопку «Печать» (Рис. 1.6).
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Рис. 1.6
1.2. Поручение на продажу средств в иностранной валюте на бирже в счет обязательной продажи
Заполнение этой заявки осуществляется в следующей последовательности:

В навигаторе запросов выбрать запрос 122 (Рис. 1.1), дважды нажав левую клавишу «мыши».

После ввода периода просмотра ранее сформированных запросов откроется список поручений на продажу за выбранный период.

Для формирования нового запроса на заголовке таблицы или выбранной строке нужно нажать правую кнопку «мыши» и выбрать «Новый запрос» или нажать клавишу «Insert» (Рис. 1.7).
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Рис. 1.7

[image: image17]
На экране появится окно (Рис. 1.8) для формирования нового запроса (форма ввода):
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Рис. 1.8
Форма ввода поручения на продажу условно разделена на 3 блока:

1) Общие

Дата заявки – автоматически проставляется текущая дата.

Номер заявки - автоматически проставляется следующий порядковый номер за указанную дату.

Должность – автоматически проставляется должность руководителя. Если обязанности руководителя исполняет его заместитель, имеющий право подписи, указывается его должность.

Руководитель – автоматически проставляются фамилия, имя, отчество руководителя или замещающего его лица, имеющего право подписи.

Гл. бухгалтер – автоматически проставляются фамилия, имя, отчество главного бухгалтера.

2) Параметры поручения

Номер транзит. счета и Банк – автоматически проставляется номер транзитного (текущего) валютного счета, открытого в Банке.
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Из справочника Валюта выбирается код валюты. При нажатии справа на стрелочку, откроется выпадающий список [image: image20.png]Banora: | USD (840) - Donnap CllA



, из которого можно выбрать необходимую валюту. Для поиска нужной валюты можно использовать набор на клавиатуре буквенного или числового кода валюты.

Сумма на счете и Процент к продаже,% - сумма средств, поступившая на счет и процент продаваемой валюты от этой суммы. Значение поля Сумма к продаже рассчитывается автоматически при вводе предыдущих полей.

Далее, по порядку заполняются значения полей: Процент вознаграждения %, Период продажи в течение и срок действия поручения Действие поручения до (автоматически вводится текущая дата).
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3) Счета зачисления

Указываются Счет зачисления белорусских рублей и Счет зачисления оставшейся валюты после продажи, а так же отделения банка, в которых открыты эти счета.
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После заполнения значений полей формы ввода необходимо нажать одну из двух кнопок [image: image23.png]


, в случае принятия или отмены создания нового документа соответственно.

При создании нового документа в списке поручений на продажу появляется новый документ со статусом «Подготовлен». При нажатии на выбранной строке правой кнопкой «мыши» будет доступен список сервисов (Рис. 1.7) для дальнейшей обработки данного документа.


[image: image24]
Для окончательной подготовки документа и возможности отправки его в банк выберите из списка нужный документ, установив на него курсор, и нажмите клавишу «+» или нажмите правую клавишу «мыши» и выберите пункт меню Разрешить отправку в банк (Рис. 1.7).

Статус документа изменится на «Готов к отправке». При следующем сеансе связи документ будет отправлен в банк.

Набранный документ можно распечатать. При нажатии клавиши «F4» открывается печатная форма (Пример - Приложение 2).

1.3. Заявка на использование иностранной валюты
Заполнение этой заявки осуществляется в следующей последовательности:

В навигаторе запросов выбрать запрос 121 (Рис. 1.1), дважды нажав левую клавишу «мыши».

После ввода периода просмотра ранее сформированных запросов откроется список заявок на использование иностранной валюты.

Для формирования нового запроса на заголовке таблицы или выбранной строке нужно нажать правую кнопку «мыши» и выбрать «Новый запрос» или нажать клавишу «Insert».

На экране появится окно (Рис. 1.9) для формирования нового запроса (форма ввода):
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Рис. 1.9
Форма ввода заявки на использование иностранной валюты условно разделена на 3 блока:

1) Общие

Дата заявки – автоматически проставляется текущая дата.

Номер заявки - автоматически проставляется следующий порядковый номер за указанную дату.

Должность – автоматически проставляется должность руководителя. Если обязанности руководителя исполняет его заместитель, имеющий право подписи, указывается его должность.

Руководитель – автоматически проставляются фамилия, имя, отчество руководителя или замещающего его лица, имеющего право подписи.

Гл. бухгалтер – автоматически проставляются фамилия, имя, отчество главного бухгалтера.

2) Параметры использования

Из справочника Валюта выбирается код валюты. При нажатии справа на стрелочку, откроется выпадающий список [image: image26.png]Banera: [EUR (978) - Eepo



, из которого можно выбрать необходимую валюту. Для поиска нужной валюты можно использовать набор на клавиатуре буквенного или числового кода валюты.

Сумма - сумма поступившей валюты.

Номер счета и Банк – автоматически проставляется номер текущего валютного счета, открытого в Банке.


[image: image27]
Дата поступления с… по… – автоматически проставляется текущая дата в оба поля.


[image: image28]
Период использования – срок, в течение которого будет использована поступившая на счет валюта.
3) Основания и цели использования

Указываются:

· Номера пунктов Инструкции,

· Номера и даты актов и постановлений,

· Цели использования валюты.

В эти поля вводится текстовая информация в произвольном формате.

После заполнения значений полей формы ввода необходимо нажать одну из двух кнопок [image: image29.png]


, в случае принятия или отмены создания нового документа соответственно.

При создании нового документа в списке заявок на использование иностранной валюты появляется новый документ со статусом «Подготовлен». При нажатии на выбранной строке правой кнопкой «мыши» будет доступен список сервисов (Рис. 1.7) для дальнейшей обработки данного документа.


[image: image30]
Для окончательной подготовки документа и возможности отправки его в банк выберите из списка нужный документ, установив на него курсор, и нажмите клавишу «+» или нажмите правую клавишу «мыши» и выберите пункт меню Разрешить отправку в банк (Рис. 1.7).

Статус документа изменится на «Готов к отправке». При следующем сеансе связи документ будет отправлен в банк.

Набранный документ можно распечатать. При нажатии клавиши «F4» открывается печатная форма (Пример – Приложение 3).

1.4. Уведомление
Обосновывающее непроведение обязательной продажи иностранной валюты.

Заполнение этой заявки осуществляется в следующей последовательности:

В навигаторе запросов выбрать запрос 120 (Рис. 1.1), дважды нажав левую клавишу «мыши».

После ввода периода просмотра ранее сформированных запросов откроется список уведомлений, обосновывающих непроведение обязательной продажи иностранной валюты.

Для формирования нового запроса на заголовке таблицы или выбранной строке нужно нажать правую кнопку «мыши» и выбрать «Новый запрос» или нажать клавишу «Insert».

На экране появится окно (Рис. 1.10) для формирования нового запроса (форма ввода):
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Рис. 1.10
Форма ввода уведомления об отмене обязательной продажи валюты условно разделена на 3 блока:

1) Общие

Дата заявки – автоматически проставляется текущая дата.

Номер заявки - автоматически проставляется следующий порядковый номер за указанную дату.

Должность – автоматически проставляется должность руководителя. Если обязанности руководителя исполняет его заместитель, имеющий право подписи, указывается его должность.

Руководитель – автоматически проставляются фамилия, имя, отчество руководителя или замещающего его лица, имеющего право подписи.

Гл. бухгалтер – автоматически проставляются фамилия, имя, отчество главного бухгалтера.

2) Параметры уведомления

Из справочника Валюта выбирается код валюты. При нажатии справа на стрелочку, откроется выпадающий список [image: image32.png]Banera: [EUR (978) - Eepo



, из которого можно выбрать необходимую валюту. Для поиска нужной валюты можно использовать набор на клавиатуре буквенного или числового кода валюты.

Поступившая сумма - сумма валюты, поступившей на счет.

Номер счета и Банк – автоматически проставляется номер транзитного валютного счета, открытого в Банке.


[image: image33]
Дата поступления с… по… – автоматически проставляется текущая дата в оба поля.


[image: image34]
Сумма не подлежащая продаже – вся или часть суммы, поступившей на счет, не подлежащая обязательной продаже.
3) Основания непродажи

Указываются:

· Номера пунктов Инструкции,

· Обоснование - номера и даты актов и постановлений,

В эти поля вводится текстовая информация в произвольном формате.

После заполнения значений полей формы ввода необходимо нажать одну из двух кнопок [image: image35.png]


, в случае принятия или отмены создания нового документа соответственно.

При создании нового документа в списке уведомлений, обосновывающих непроведение обязательной продажи иностранной валюты, появляется новый документ со статусом «Подготовлен». При нажатии на выбранной строке правой кнопкой «мыши» будет доступен список сервисов (Рис. 1.7) для дальнейшей обработки данного документа.


[image: image36]
Для окончательной подготовки документа и возможности отправки его в банк выберите из списка нужный документ, установив на него курсор, и нажмите клавишу «+» или нажмите правую клавишу «мыши» и выберите пункт меню Разрешить отправку в банк (Рис. 1.7).

Статус документа изменится на «Готов к отправке». При следующем сеансе связи документ будет отправлен в банк.

Набранный документ можно распечатать. При нажатии клавиши «F4» открывается печатная форма (Пример – Приложение 4).

2. Свободная продажа валюты

2.1. Свободная продажа валюты на бирже

Для свободной продажи иностранной валюты клиент по системе «Клиент-Банк» представляет в Банк заявку на продажу иностранной валюты на БВФБ и платежное поручение на перечисление продаваемой иностранной валюты на транзитный счет Банка.

Заявки на продажу иностранной валюты на БВФБ, представленные в банк до 9:00 часов, принимаются Банком к исполнению на торгах на БВФБ текущего дня. Заявки, полученные Банком после 9:00 часов, принимаются к исполнению на торгах БВФБ на следующий рабочий день.

Все реквизиты заявки на продажу иностранной валюты должны быть заполнены. В поле «Биржевой или минимальный курс продажи» клиентом указывается согласие на продажу иностранной валюты по биржевому курсу на день соответствующих торгов либо минимальный курс продажи.

Рублевый эквивалент за проданную иностранную валюту зачисляется на соответствующие счета клиентов не позднее рабочего дня, следующего за днем проведения торгов.

Если клиентом в заявке на свободную продажу иностранной валюты был указан минимальный курс продажи, а на торгах БВФБ курс сложился ниже этого минимального курса, то заявка клиента не удовлетворяется. Работник банка устно информирует клиента о невыполнении заявки.

Если клиент не отзывает заявку на продажу иностранной валюты, то она принимается к исполнению на следующие торги, при этом иностранная валюта с транзитного счета Банка на счет клиента не возвращается.

Отзыв заявки на продажу иностранной валюты осуществляется клиентом посредством представления письма установленной формы за подписью уполномоченных  лиц не позднее 9:00 часов дня проведения торгов БВФБ.

При необходимости изменения минимального курса продажи иностранной валюты клиент представляет новую заявку в соответствии с порядком, предусмотренном выше. При этом иностранная валюта с транзитного счета Банка на счет клиента не возвращается.

· Заявка на продажу иностранной валюты на бирже
Продажа иностранной валюты осуществляется на торгах Белорусской валютно-фондовой биржи,

При использовании системы "Клиент-банк" документ (Пример - Приложение 5) передается в банк в электронном виде и автоматически сохраняется у клиента и в банке.


[image: image37]
В заявке необходимо заполнить все реквизиты, в том числе указать минимальный курс продажи, либо выразить согласие на продажу иностранной валюты по биржевому курсу, который состоится на торгах.

Уполномоченный работник банка заверяет заявку своей подписью и печатью банка. Один экземпляр заявки на продажу возвращается клиенту. Второй экземпляр заявки хранится в банке.

· платежное поручение на перечисление продаваемой валюты
Клиент может перечислять иностранную валюту для ее продажи со следующих счетов:

· с текущего (расчетного) счета;

· со ссудного, спецссудного, счета-контокоррента;

· с иных счетов - в случаях, предусмотренных законодательством Республики Беларусь, либо при наличии разрешения Национального банка. 

Заявка на продажу иностранной валюты на бирже
Заполнение этой заявки осуществляется в следующей последовательности:

В навигаторе запросов выбрать запрос 315 (Рис. 2.1), дважды нажав левую клавишу «мыши»:
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Рис. 2.1
В появившемся окне (Рис. 2.2) ввести интервал дат, который указывает за какой период нужно увидеть существующие запросы:
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Рис. 2.2
Текущую дату можно выбрать, нажав «Ctrl-D». При нажатии клавиш «-» или «+» дата меняется на день меньше или на день больше соответственно. По умолчанию в первой позиции появляется текущая дата. При нажатии Enter или «Ok» отобразятся существующие запросы за текущую дату.
Для формирования нового запроса на заголовке таблицы или выбранной строке нужно нажать правую кнопку «мыши» и выбрать «Новый запрос» или нажать клавишу «Insert» (Рис. 2.3):
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Рис. 2.3

[image: image43]
На экране появится окно (Рис. 2.4) для формирования нового запроса (форма ввода):
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Рис. 2.4
Форма ввода условно разделена на 3 блока:

1) Общие

Дата заявки – автоматически проставляется текущая дата.

Номер заявки - автоматически проставляется следующий порядковый номер за указанную дату.

Должность – автоматически проставляется должность руководителя. Если обязанности руководителя исполняет его заместитель, имеющий право подписи, указывается его должность.

Руководитель – автоматически проставляются фамилия, имя, отчество руководителя или замещающего его лица, имеющего право подписи.

Гл. бухгалтер – автоматически проставляются фамилия, имя, отчество главного бухгалтера.

2) Продавец

Счет продавца для списания иностранной валюты и банк, в котором данный счет открыт: № счета – автоматически проставляется номер счета в иностранной валюте, с которого перечисляются средства для продажи, и код банка, в котором он открыт.

Счет банка для зачисления – вводится номер счета банка в иностранной валюте, на который перечисляются средства для продажи, и код банка.

Из справочника Банк выбирается код и наименование банка. При нажатии справа на стрелочку, откроется выпадающий список [image: image45.png]Banc: [ 228 -1 0111 MPVOPEAHK" 040 = M| Becpare



, из которого можно выбрать необходимый банк. Для поиска нужного банка можно использовать набор на клавиатуре числового кода банка.


[image: image46]
Счет зачисления эквивалента за продаваемую валюту и банк, в котором данный счет открыт – вводится номер счета продавца, на который перечисляется рублевый эквивалент за проданную валюту.

Ф.И.О. сотрудника и Телефон – фамилия, имя, отчество и телефон сотрудника продавца, уполномоченного на решение вопросов по сделке.

3) Условия продажи валюты

Из справочника Валюта выбирается код валюты. При нажатии справа на стрелочку, откроется выпадающий список [image: image47.png]Banora: | USD (840) - Donnap CllA



, из которого можно выбрать необходимую валюту. Для поиска нужной валюты можно использовать набор на клавиатуре буквенного или числового кода валюты.

Сумма продажи ин. Валюты – вводится сумма продаваемой валюты.

Миним. Курс продажи – необходимо указать минимальный курс продажи, при котором выражается согласие на совершение сделки. Сделка совершается по биржевому курсу, установленному на торгах.
Курс биржи – в случае согласия совершения сделки по биржевому курсу, который будет установлен на торгах, необходимо выбрать «Курс биржи» [image: image48.png][Kupe 6upwar ¥ Kype upon



.
Размер комиссионного вознаграждения банка % – вводится процент вознаграждения банка за совершение сделки.

После заполнения значений полей формы ввода необходимо нажать одну из двух кнопок [image: image49.png]


, в случае принятия или отмены создания нового документа соответственно.

При создании нового документа в списке заявок на продажу на бирже появляется новый документ со статусом «Подготовлен». При нажатии на выбранной строке правой кнопкой «мыши» будет доступен список сервисов (Рис. 2.3) для дальнейшей обработки данного документа.


[image: image50]
Для окончательной подготовки документа и возможности отправки его в банк выберите из списка нужный документ, установив на него курсор, и нажмите клавишу «+» или нажмите правую клавишу «мыши» и выберите пункт меню Разрешить отправку в банк (Рис. 2.3).

Статус документа изменится на «Готов к отправке». При следующем сеансе связи документ будет отправлен в банк.

Набранный документ можно распечатать. При нажатии клавиши «F4» открывается печатная форма (Пример - Приложение 5). Для распечатки документа нажмите кнопку «Печать» (Рис. 2.5).
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Рис. 2.5
2.2. Свободная продажа валюты банку

Продажа (конверсия) иностранной валюты клиентом, у которого в Банке открыт счет, с которого будет производиться продажа иностранной валюты, осуществляется путем перевода с продажей с соблюдением требований, установленных законодательством и локальными нормативными правовыми актами «Приорбанк» ОАО, для составления платежных документов.

Продажа иностранной валюты, обязательная продажа которой установлена законодательством Республики Беларусь, клиентом, не имеющим в Банке счетов в иностранной валюте, производится на основании представленной им заявки на продажу иностранной валюты с перечислением иностранной валюты со счета продавца, открытого в другом банке.

Банк перечисляет причитающиеся клиенту белорусские рубли либо иностранную валюту на счета, указанные в заявке, после получения от клиента продаваемой им иностранной валюты на соответствующие счета Банка.
Для продажи иностранной валюты клиенту необходимо подать в банк следующие документы:

· Заявка на продажу иностранной валюты на внебиржевом рынке
Заявка установленного образца (Пример - Приложение 6).


[image: image52]
В заявке необходимо заполнить все реквизиты, в том числе указать согласованный с банком курс продажи.

· платежное поручение на перечисление продаваемой валюты на счет банка
Рублевый эквивалент за проданную иностранную валюту зачисляется счет клиента не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления продаваемой иностранной валюты на счет банка.

Заявка на продажу иностранной валюты на внебиржевом рынке
Заполнение этой заявки осуществляется в следующей последовательности:

В навигаторе запросов выбрать запрос 313 (Рис. 2.1), дважды нажав левую клавишу «мыши».

После ввода периода просмотра ранее сформированных запросов (Рис. 2.2) откроется список заявок на продажу валюты на внебиржевом рынке (для резидентов) за выбранный период.

Для формирования нового запроса на заголовке таблицы или выбранной строке нужно нажать правую кнопку «мыши» и выбрать «Новый запрос» или нажать клавишу «Insert» (Рис. 2.3).
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На экране появится окно (Рис. 2.6) для формирования нового запроса (форма ввода):
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Рис. 2.6
Заполнение этой формы ввода аналогично форме ввода заявки на продажу иностранной валюты на бирже (см. Заявка на продажу иностранной валюты на бирже.

В поле Курс продажи – указывается курс продажи валюты, согласованный с банком.

3. Покупка валюты

3.1. Покупка валюты на бирже (резидентами)

Для покупки иностранной валюты на торгах БВФБ в день, предшествующий дню проведения торгов Клиент представляет в Банк заявку на покупку иностранной валюты по системе «Клиент-Банк», а также копии документов, подтверждающих обоснованность покупки иностранной валюты, перечень и содержание которых определены законодательством Республики Беларусь. Для нерезидентов представление документов, подтверждающих обоснованность покупки иностранной валюты, не требуется. При каждой последующей покупке иностранной валюты в рамках одного и того же документа, подтверждающего обоснованность покупки иностранной валюты, указанный документ не представляется, а используются копии документов, хранящиеся в Банке.
Все реквизиты заявки на покупку иностранной валюты должны быть заполнены. В поле «Максимальный курс покупки» клиентом указывается конкретное значение максимального курса покупки.

До 10.00 часов дня проведения торгов банк перечисляет рублевый эквивалент на покупку иностранной валюты на счет БВФБ.
Банк зачисляет купленную иностранную валюту на счета клиентов, на которых производится хранение приобретенной иностранной валюты, не позднее дня, следующего за днем проведением торгов, а также производит возврат клиентам излишне списанного рублевого эквивалента и комиссионного вознаграждения.
Если клиентом в заявке на покупку иностранной валюты был указан максимальный курс покупки, а на торгах БВФБ курс сложился выше этого максимального курса, то заявка клиента не удовлетворяется. Уполномоченные работники ЦБУ, филиала Банка устно информируют клиента о невыполнении заявки.
Если клиент не отзывает заявку на покупку иностранной валюты, то она принимается к исполнению на следующие торги, при этом белорусские рубли с транзитного счета Банка на счет клиента не возвращаются.
Отзыв заявки на покупку иностранной валюты осуществляется клиентом посредством представления письма установленной формы за подписью уполномоченных  лиц не позднее 9:00 часов дня проведения торгов.
Не позднее рабочего дня, следующего за днем представления письма об отзыве заявки, банк производит возврат белорусских рублей на счета клиентов филиала и ЦБУ соответственно.

При необходимости изменения максимального курса покупки и суммы иностранной валюты клиент представляет новую заявку в соответствии с порядком, предусмотренном выше, и дополнительно перечисляет на транзитный счет Банка необходимую сумму рублевого эквивалента в соответствии с новой заявкой.
Клиент может покупать иностранную валюту только на цели, предусмотренные законодательством. 

Для покупки иностранной валюты клиенту необходимо предоставить в банк следующие документы:

· Заявка на покупку иностранной валюты на бирже (для резидентов)
Покупка иностранной валюты осуществляется на торгах Белорусской валютно-фондовой биржи,

При использовании системы "Клиент-банк" документ (Пример - Приложение 7) передается в банк в электронном виде и автоматически сохраняется у клиента и в банке.


[image: image55]
В заявке необходимо заполнить все реквизиты, в том числе указать максимальный курс покупки иностранной валюты.

Уполномоченный работник банка делает на заявке на покупку отметку об обоснованности покупки иностранной валюты с указанием своей должности, фамилии и инициалов, заверенную его подписью и печатью банка. Банк возвращает клиенту один экземпляр заявки на покупку. Второй экземпляр заявки хранится в банке.

· оригиналы и копии документов, подтверждающие основание для покупки иностранной валюты.
Банк возвращает клиенту оригиналы предоставленных документов.

· платежное поручение на перечисление на транзитный счет банка рублевого эквивалента покупаемой иностранной валюты по курсу, указанному в заявке.
Заявка на покупку иностранной валюты на бирже (для резидентов)
Заполнение этой заявки осуществляется в следующей последовательности:

В навигаторе запросов выбрать запрос 314 (Рис. 3.1), дважды нажав левую клавишу «мыши»:
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Рис. 3.1
В появившемся окне (Рис. 3.2) ввести интервал дат, который указывает за какой период нужно увидеть существующие запросы:
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Рис. 3.2
Текущую дату можно выбрать, нажав «Ctrl-D». При нажатии клавиш «-» или «+» дата меняется на день меньше или на день больше соответственно. По умолчанию в первой позиции появляется текущая дата. При нажатии Enter или «Ok» отобразятся существующие запросы за текущую дату.
Для формирования нового запроса на заголовке таблицы или выбранной строке нужно нажать правую кнопку «мыши» и выбрать «Новый запрос» или нажать клавишу «Insert» (Рис. 3.3):
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Рис. 3.3

[image: image61]
На экране появится окно (Рис. 3.4) для формирования нового запроса (форма ввода):
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Рис. 3.4
Форма ввода условно разделена на 5 блоков:

1) Общие

Дата заявки – автоматически проставляется текущая дата.

Номер заявки - автоматически проставляется следующий порядковый номер за указанную дату.

Должность – автоматически проставляется должность руководителя. Если обязанности руководителя исполняет его заместитель, имеющий право подписи, указывается его должность.

Руководитель – автоматически проставляются фамилия, имя, отчество руководителя или замещающего его лица, имеющего право подписи.

Гл. бухгалтер – автоматически проставляются фамилия, имя, отчество главного бухгалтера.

2) Покупатель

Счет покупателя для списания белорусских рублей и банк, в котором счет открыт: № счета – вводится номер счета в белорусских рублях и код банка, в котором он открыт.

Из справочника Банк выбирается код и наименование банка. При нажатии справа на стрелочку, откроется выпадающий список [image: image63.png]Banc: [ 228 -1 0111 MPVOPEAHK" 040 = M| Becpare



, из которого можно выбрать необходимый банк. Для поиска нужного банка можно использовать набор на клавиатуре числового кода банка.


[image: image64]
Счет банка для зачисления – вводится номер счета банка в белорусских рублях, на который перечисляются средства для покупки, и код банка.

Счет покупателя в ин. валюте для зачисления после покупки и банк, в котором счет открыт – автоматически проставляется номер счета покупателя, открытого в Банке.

Ф.И.О. сотрудника и Телефон – фамилия, имя, отчество и телефон сотрудника покупателя, уполномоченного на решение вопросов по сделке.

3) Условия покупки валюты

Из справочника Валюта выбирается код валюты. При нажатии справа на стрелочку, откроется выпадающий список [image: image65.png]anra: Espo
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, из которого можно выбрать необходимую валюту. Для поиска нужной валюты можно использовать набор на клавиатуре буквенного или числового кода валюты.

Сумма покупки ин. валюты – вводится сумма покупаемой валюты.

Макс. Курс Покупки – необходимо указать максимальный курс покупки, при котором состоится сделка. Сделка совершается по биржевому курсу, установленному на торгах.
Размер комиссионного вознаграждения банка % – вводится процент вознаграждения за осуществление сделки.

Эквивалент для покупки, Сумма комиссионного вознаграждения, Общая сумма бел. рублей – суммы этих полей рассчитываются автоматически.

4) Обратная продажа

Счет обратной продажи и банк, в котором счет открыт – указывается счет обратной продажи иностранной валюты по биржевому курсу, сложившемуся на торгах БВФБ в день проведения обратной продажи, в случае непредставления в банк платежного поручения на перевод с продажей неиспользованного остатка купленной иностранной валюты.

5) Цели покупки

Целевое направление – указывается целевое направление покупаемой иностранной валюты в соответствии с инструкцией «О порядке совершения валютно-обменных операций с участием юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», утвержденных Постановлением Правления Национального банка Республики Беларусь 28.07.2005 г. № 112.

Документ подтверждающий покупку – указываются реквизиты (№ и дата) и названия документов, подтверждающих основание для покупки иностранной валюты.

После заполнения значений полей формы ввода необходимо нажать одну из двух кнопок [image: image66.png]


, в случае принятия или отмены создания нового документа соответственно.

При создании нового документа в списке заявок на покупку на бирже появляется новый документ со статусом «Подготовлен». При нажатии на выбранной строке правой кнопкой «мыши» будет доступен список сервисов (Рис. 3.3) для дальнейшей обработки данного документа.
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Для окончательной подготовки документа и возможности отправки его в банк выберите из списка нужный документ, установив на него курсор, и нажмите клавишу «+» или нажмите правую клавишу «мыши» и выберите пункт меню Разрешить отправку в банк (Рис. 3.3).

Статус документа изменится на «Готов к отправке». При следующем сеансе связи документ будет отправлен в банк.

Набранный документ можно распечатать. При нажатии клавиши «F4» открывается печатная форма (Пример - Приложение 7). Для распечатки документа нажмите кнопку «Печать» (Рис. 3.5).
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Рис. 3.5
3.2. Покупка валюты на бирже (нерезидентами)

Для покупки иностранной валюты на торгах БВФБ в день, предшествующий дню проведения торгов Клиент представляет в Банк заявку на покупку иностранной валюты по системе «Клиент-Банк». Для нерезидентов представление документов, подтверждающих обоснованность покупки иностранной валюты, не требуется.
Все реквизиты заявки на покупку иностранной валюты должны быть заполнены. В поле «Максимальный курс покупки» клиентом указывается конкретное значение максимального курса покупки.

До 10.00 часов дня проведения торгов банк перечисляет рублевый эквивалент на покупку иностранной валюты на счет БВФБ.
Банк зачисляет купленную иностранную валюту на счета клиентов, на которых производится хранение приобретенной иностранной валюты, не позднее дня, следующего за днем проведением торгов, а также производит возврат клиентам излишне списанного рублевого эквивалента и комиссионного вознаграждения.
Если клиентом в заявке на покупку иностранной валюты был указан максимальный курс покупки, а на торгах БВФБ курс сложился выше этого максимального курса, то заявка клиента не удовлетворяется. Уполномоченные работники ЦБУ, филиала Банка устно информируют клиента о невыполнении заявки.
Если клиент не отзывает заявку на покупку иностранной валюты, то она принимается к исполнению на следующие торги, при этом белорусские рубли с транзитного счета Банка на счет клиента не возвращаются.
Отзыв заявки на покупку иностранной валюты осуществляется клиентом посредством представления письма установленной формы за подписью уполномоченных  лиц не позднее 9:00 часов дня проведения торгов.
Не позднее рабочего дня, следующего за днем представления письма об отзыве заявки, банк производит возврат белорусских рублей на счета клиентов филиала и ЦБУ соответственно.

При необходимости изменения максимального курса покупки и суммы иностранной валюты клиент представляет новую заявку в соответствии с порядком, предусмотренном выше, и дополнительно перечисляет на транзитный счет Банка необходимую сумму рублевого эквивалента в соответствии с новой заявкой.
Нерезиденты Республики Беларусь могут покупать иностранную валюту без декларирования целей ее дальнейшего использования.

Для покупки иностранной валюты клиенту необходимо предоставить в банк следующие документы:

· Заявка на покупку иностранной валюты на бирже (для нерезидентов)
Покупка иностранной валюты осуществляется на торгах Белорусской валютно-фондовой биржи,

Заявка установленного образца (Пример - Приложение 8).


[image: image69]
В заявке необходимо заполнить все реквизиты, в том числе указать максимальный курс покупки иностранной валюты.

Уполномоченный работник банка делает на заявке на покупку отметку о принятии ее к исполнению с указанием своей должности, фамилии и инициалов, заверенную его подписью и печатью банка. Банк возвращает клиенту один экземпляр заявки на покупку. Второй экземпляр заявки хранится в банке.

· платежное поручение на перечисление рублевого эквивалента покупаемой иностранной валюты по курсу, указанному в заявке.
Перечисление белорусских рублей в оплату покупаемой клиентом иностранной валюты производятся со счета клиента, открытого в банке республики Беларусь.

Купленная иностранная валюта зачисляется на счет клиента не позднее рабочего дня, следующего за днем проведения торгов.

Заявка на покупку иностранной валюты на бирже (для нерезидентов)
Заполнение этой заявки осуществляется в следующей последовательности:

В навигаторе запросов выбрать запрос 354 (Рис. 3.1), дважды нажав левую клавишу «мыши»:

После ввода периода просмотра ранее сформированных запросов (Рис. 3.2) откроется список заявок на покупку валюты на бирже (для нерезидентов) за выбранный период.

Для формирования нового запроса на заголовке таблицы или выбранной строке нужно нажать правую кнопку «мыши» и выбрать «Новый запрос» или нажать клавишу «Insert» (Рис. 3.3).


[image: image70]
На экране появится окно (Рис. 3.6) для формирования нового запроса (форма ввода):
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Рис. 3.6
Форма ввода условно разделена на 3 блока:

1) Общие

Дата заявки – автоматически проставляется текущая дата.

Номер заявки - автоматически проставляется следующий порядковый номер за указанную дату.

Должность – автоматически проставляется должность руководителя. Если обязанности руководителя исполняет его заместитель, имеющий право подписи, указывается его должность.

Руководитель – автоматически проставляются фамилия, имя, отчество руководителя или замещающего его лица, имеющего право подписи.

Гл. бухгалтер – автоматически проставляются фамилия, имя, отчество главного бухгалтера.

2) Покупатель

Счет покупателя для списания белорусских рублей и банк, в котором счет открыт: № счета – вводится номер счета в белорусских рублях и код банка, в котором он открыт.

Из справочника Банк выбирается код и наименование банка. При нажатии справа на стрелочку, откроется выпадающий список [image: image72.png]Banc: [ 228 -1 0111 MPVOPEAHK" 040 = M| Becpare



, из которого можно выбрать необходимый банк. Для поиска нужного банка можно использовать набор на клавиатуре числового кода банка.


[image: image73]
Счет банка для зачисления – счет банка для зачисления белорусских рублей для покупки валюты.

Счет покупателя в ин. валюте для зачисления после покупки и банк, в котором счет открыт – автоматически проставляется номер валютного счета покупателя, открытого в Банке.

Ф.И.О. сотрудника и Телефон – фамилия, имя, отчество и телефон сотрудника покупателя, уполномоченного на решение вопросов по сделке.

3) Условия покупки валюты

Из справочника Валюта выбирается код валюты. При нажатии справа на стрелочку, откроется выпадающий список [image: image74.png]anra: Espo
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, из которого можно выбрать необходимую валюту. Для поиска нужной валюты можно использовать набор на клавиатуре буквенного или числового кода валюты.

Сумма покупки ин. валюты – вводится сумма покупаемой валюты.

Макс. курс покупки – необходимо указать максимальный курс покупки, при котором состоится сделка. Сделка совершается по биржевому курсу, установленному на торгах.
Размер комиссионного вознаграждения банка % – вводится процент вознаграждения за осуществление сделки.

Эквивалент для покупки, Сумма комиссионного вознаграждения, Общая сумма бел. рублей – суммы этих полей рассчитываются автоматически.

После заполнения значений полей формы ввода необходимо нажать одну из двух кнопок [image: image75.png]


, в случае принятия или отмены создания нового документа соответственно.

При создании нового документа в списке заявок на покупку на бирже появляется новый документ со статусом «Подготовлен». При нажатии на выбранной строке правой кнопкой «мыши» будет доступен список сервисов (Рис. 3.3) для дальнейшей обработки данного документа.


[image: image76]
Для окончательной подготовки документа и возможности отправки его в банк выберите из списка нужный документ, установив на него курсор, и нажмите клавишу «+» или нажмите правую клавишу «мыши» и выберите пункт меню Разрешить отправку в банк (Рис. 3.3).

Статус документа изменится на «Готов к отправке». При следующем сеансе связи документ будет отправлен в банк.

Набранный документ можно распечатать. При нажатии клавиши «F4» открывается печатная форма (Пример - Приложение 8). Для распечатки документа нажмите кнопку «Печать» (Рис. 3.7).
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Рис. 3.7
3.3. Покупка валюты у банка (резидентами)

1. Покупка иностранной валюты клиентом-резидентом,  у которого в Банке открыт счет в белорусских рублях, с которого осуществляется операция по покупке иностранной валюты

1. Покупка иностранной валюты клиентом-резидентом, у которого в Банке открыт счет в белорусских рублях, с которого осуществляется операция по покупке иностранной валюты, производится:

- на основании заявки на покупку, если  зачисление  приобретенной иностранной валюты осуществляется на специальный счет для хранения купленной  иностранной валюты, открытый в Банке;

- на основании поручения на перевод с покупкой с соблюдением требований, установленных законодательством и локальными внутренними правовыми актами «Приорбанк» ОАО.

2. Для покупки иностранной валюты клиент представляет в Банк в течение операционного дня поручение на перевод с покупкой либо заявку на покупку иностранной валюты в системе «Клиент-Банк» одновременно с платежным поручением на перечисление рублевого эквивалента на транзитный счет Банка, а также копии документов, подтверждающих обоснованность покупки иностранной валюты.

3. Если иное не предусмотрено законодательством, Банк зачисляет купленную иностранную валюту на специальный счет клиента в день поступления эквивалента за покупаемую иностранную валюту на соответствующий счет Банка. 

2. Покупка иностранной валюты клиентом-резидентом, у которого в Банке отсутствует счет в белорусских рублях, с которого осуществляется операция по покупке иностранной валюты, но открыт специальный счет для хранения купленной иностранной валюты, а также покупка иностранной валюты клиентом-резидентом с зачислением ее на специальный счет для хранения купленной  иностранной валюты в ином банке.
1. Покупка иностранной валюты клиентом, у которого в Банке отсутствует счет в белорусских рублях, с которого осуществляется операция по покупке иностранной валюты, но открыт специальный счет для хранения купленной  иностранной валюты, производится на основании заявки на покупку.

2. Для покупки иностранной валюты клиент предоставляет в Банк в течение операционного дня заявку на покупку иностранной валюты в системе «Клиент-Банк», а также копии документов, подтверждающих обоснованность покупки иностранной валюты.

3. Если иное не предусмотрено законодательством, Банк зачисляет иностранную валюту на специальный счет клиента в день поступления эквивалента за покупаемую иностранную валюту на соответствующий счет Банка.

Клиент может покупать иностранную валюту только на цели, предусмотренные в законодательстве. 

Для покупки иностранной валюты у банка клиенту необходимо в течение операционного дня банка подать в банк следующие документы:

· Заявка на покупку иностранной валюты на внебиржевом рынке (для резидентов)
Заявка установленного образца (Пример - Приложение 9).


[image: image78]
В заявке необходимо заполнить все реквизиты, в том числе указать согласованный с банком курс покупки.

· оригиналы и копии документов, подтверждающие основание для покупки иностранной валюты.
Банк возвращает клиенту оригиналы предоставленных документов.

· платежное поручение на перечисление на счет банка рублевого эквивалента покупаемой иностранной валюты по курсу, указанному в заявке.
Купленная иностранная валюта зачисляется на счет клиента не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления рублевого эквивалента на транзитный счет банка.

Заявка на покупку иностранной валюты на внебиржевом рынке (для резидентов)
Заполнение этой заявки осуществляется в следующей последовательности:

В навигаторе запросов выбрать запрос 312 (Рис. 3.1), дважды нажав левую клавишу «мыши».

После ввода периода просмотра ранее сформированных запросов (Рис. 3.2) откроется список заявок на покупку валюты на внебиржевом рынке (для резидентов) за выбранный период.

Для формирования нового запроса на заголовке таблицы или выбранной строке нужно нажать правую кнопку «мыши» и выбрать «Новый запрос» или нажать клавишу «Insert» (Рис. 3.3).

[image: image79]
На экране появится окно (Рис. 3.8) для формирования нового запроса (форма ввода):
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Рис. 3.8
Заполнение этой формы ввода аналогично форме ввода заявки на покупку иностранной валюты на бирже для резидентов (см. Заявка на покупку иностранной валюты на бирже (для резидентов).

В поле Курс покупки – указывается курс покупки валюты, согласованный с банком.

3.4. Покупка валюты у банка (нерезидентами)

1. Покупка иностранной валюты клиентом-нерезидентом, у которого в Банке открыт счет в белорусских рублях, с которого осуществляется операция по покупке иностранной валюты

1. Покупка иностранной валюты клиентом-нерезидентом, у которого в Банке открыт счет в белорусских рублях, с которого осуществляется операция по покупке иностранной валюты, производится на основании поручения на перевод с покупкой с соблюдением требований, установленных законодательством и локальными внутренними правовыми актами «Приорбанк» ОАО.

2. Покупка иностранной валюты клиентом-нерезидентом, у которого в Банке не открыт счет в белорусских рублях, с которого осуществляется операция по покупке иностранной валюты

1. Покупка иностранной валюты клиентом-нерезидентом, у которого в Банке не открыт счет в белорусских рублях, с которого осуществляется операция по покупке иностранной валюты, производится на основании представленной клиентом заявки на покупку иностранной валюты.

2. Если иное не предусмотрено законодательством, Банк зачисляет иностранную валюту на счет клиента, указанный в заявке, не позднее дня, следующего за днем поступления эквивалента за покупаемую иностранную валюту на соответствующий счет Банка.

Клиент может покупать иностранную валюту без декларирования целей ее дальнейшего использования.

Для покупки иностранной валюты клиенту необходимо предоставить в банк в течение операционного дня банка следующие документы:

· Заявка на покупку иностранной валюты на внебиржевом рынке (для нерезидентов)
Заявка установленного образца (Пример - Приложение 10) составляется клиентом и предоставляется в банк в двух экземплярах.


[image: image81]
В заявке необходимо заполнить все реквизиты, в том числе указать согласованный с банком курс покупки.

Уполномоченный работник банка делает на заявке на покупку отметку о принятии ее к исполнению с указанием своей должности, фамилии и инициалов, заверенную его подписью и печатью банка. Один экземпляр заявки на продажу возвращается клиенту. Второй экземпляр заявки хранится в банке.

· платежное поручение на перечисление на счет банка рублевого эквивалента покупаемой иностранной валюты по курсу, указанному в заявке.
Перечисление белорусских рублей в оплату покупаемой клиентом иностранной валюты производятся со счета клиента, открытого в банке Республики Беларусь.

Купленная иностранная валюта зачисляется на счет клиента не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления рублевого эквивалента на транзитный счет банка. 

Заявка на покупку иностранной валюты на внебиржевом рынке (для нерезидентов)
Заполнение этой заявки осуществляется в следующей последовательности:

В навигаторе запросов выбрать запрос 333 (Рис. 3.1), дважды нажав левую клавишу «мыши».

После ввода периода просмотра ранее сформированных запросов (Рис. 3.2) откроется список заявок на покупку валюты на внебиржевом рынке (для нерезидентов) за выбранный период.

Для формирования нового запроса на заголовке таблицы или выбранной строке нужно нажать правую кнопку «мыши» и выбрать «Новый запрос» или нажать клавишу «Insert» (Рис. 3.3).

[image: image82]
На экране появится окно (Рис. 3.9) для формирования нового запроса (форма ввода):
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Рис. 3.9
Заполнение этой формы ввода аналогично форме ввода заявки на покупку иностранной валюты на бирже для нерезидентов (см. Заявка на покупку иностранной валюты на бирже (для нерезидентов).

В поле Курс покупки – указывается курс покупки валюты, согласованный с банком.
3.5.
Уведомление об изменении целевого использования приобретенной иностранной валюты

При изменении целевого использования приобретенной иностранной валюты субъект валютных операций - резидент представляет в исполняющий банк уведомление об изменении целевого использования приобретенной иностранной валюты по форме согласно приложению (Приложение 12), а также копии документов, подтверждающих основание для покупки иностранной валюты.

В исполняющем банке при принятии уведомления делается отметка о принятии, а также указываются должность, фамилия и инициалы работника исполняющего банка, которые заверяются его подписью и штампом исполняющего банка. Первый экземпляр уведомления об изменении целевого использования приобретенной иностранной валюты остается в исполняющем банке, второй передается субъекту валютных операций - резиденту.

Уведомление об изменении целевого использования приобретенной иностранной валюты представляется в банк:

· в случае нахождения иностранной валюты на специальном счете - не позднее даты платежа со счета за счет приобретенной иностранной валюты;

· после осуществления платежей за счет приобретенной иностранной валюты в течение 7 рабочих дней после оформления соответствующих документов по изменению использования приобретенной иностранной валюты.

Использование иностранной валюты не на цель, на которую она была приобретена, и непредставление уведомления об изменении целевого использования приобретенной иностранной валюты в установленные сроки считается нецелевым использованием валютных средств, приобретенных на внутреннем валютном рынке.

Заполнение этой заявки осуществляется в следующей последовательности:

В навигаторе запросов выбрать запрос 67 (Рис. 3.10), дважды нажав левую клавишу «мыши».
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Рис. 3.10
После ввода периода просмотра ранее сформированных запросов (Рис. 3.2) откроется список уведомлений об изменении целевого использования приобретенной иностранной валюты за выбранный период.

Для формирования нового запроса на заголовке таблицы или выбранной строке нужно нажать правую кнопку «мыши» и выбрать «Новый запрос» или нажать клавишу «Insert» (Рис. 3.3).

[image: image86]
На экране появится окно (Рис. 3.11) для формирования нового запроса (форма ввода):
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Рис. 3.11
Форма ввода условно разделена на 4 блока:

1) Общие

Дата заявки – автоматически проставляется текущая дата.

Номер заявки - автоматически проставляется следующий порядковый номер за указанную дату.

Должность – автоматически проставляется должность руководителя. Если обязанности руководителя исполняет его заместитель, имеющий право подписи, указывается его должность.

Руководитель – автоматически проставляются фамилия, имя, отчество руководителя или замещающего его лица, имеющего право подписи.

Гл. бухгалтер – автоматически проставляются фамилия, имя, отчество главного бухгалтера.

2) Предыдущие условия покупки валюты

Целевое направление – вводится целевое направление предыдущих условий покупки валюты.

Наименования и реквизиты документов – предыдущих условий покупки валюты.

3) Новые условия покупки валюты

Целевое направление – вводится целевое направление новых условий покупки валюты.

Наименования и реквизиты документов – новых условий покупки валюты.

4) Сумма и Валюта

Сумма иностранной валюты – вводится сумма купленной валюты.

Из справочника Валюта выбирается код валюты. При нажатии справа на стрелочку, откроется выпадающий список [image: image88.png]anra: Espo
B: ) EUR (978) - Eenc



, из которого можно выбрать необходимую валюту. Для поиска нужной валюты можно использовать набор на клавиатуре буквенного или числового кода валюты.

После заполнения значений полей формы ввода необходимо нажать одну из двух кнопок [image: image89.png]


, в случае принятия или отмены создания нового документа соответственно.

При создании нового документа в списке заявок на покупку на бирже появляется новый документ со статусом «Подготовлен». При нажатии на выбранной строке правой кнопкой «мыши» будет доступен список сервисов (Рис. 3.3) для дальнейшей обработки данного документа.


[image: image90]
Для окончательной подготовки документа и возможности отправки его в банк выберите из списка нужный документ, установив на него курсор, и нажмите клавишу «+» или нажмите правую клавишу «мыши» и выберите пункт меню Разрешить отправку в банк (Рис. 3.3).

Статус документа изменится на «Готов к отправке». При следующем сеансе связи документ будет отправлен в банк.

Набранный документ можно распечатать. При нажатии клавиши «F4» открывается печатная форма (Пример - Приложение 12). Для распечатки документа нажмите кнопку «Печать» (Рис. 3.12).
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Рис. 3.12
4. Конверсия валюты
4.1. Конверсия иностранной валюты

Конверсия иностранной валюты клиентом, у которого в Банке открыт счет, с которого будет производиться конверсия иностранной валюты, осуществляется путем перевода с конверсией с соблюдением требований, установленных законодательством и локальными нормативными правовыми актами «Приорбанк» ОАО, для составления платежных документов.

Конверсия иностранной валюты, обязательная продажа которой установлена законодательством Республики Беларусь, клиентом, не имеющим в Банке счетов в иностранной валюте, производится на основании представленной им заявки на конверсию иностранной валюты с перечислением иностранной валюты со счета продавца, открытого в другом банке.

Банк перечисляет клиенту иностранную валюту на счета, указанные в заявке, после получения от клиента конвертируемой им иностранной валюты на соответствующие счета Банка.

В случае поступления иностранной валюты, кроме видов иностранной валюты, обязательная продажа которых установлена законодательством Республики Беларусь, в пользу клиента в валюте, отличной от валюты, в которой ему открыты текущие валютные счета, подразделение Банка, уполномоченное обслуживать данные валютные счета, осуществляет зачисление с конверсией по курсу, предусмотренному в договоре расчетно-кассового обслуживания. 

Конверсия иностранной валюты – обмен одной иностранной валюты на другую. 

Для проведения конверсии иностранной валюты клиенту необходимо в течение операционного дня подать в банк следующие документы:

· Заявка на проведение конверсии иностранной валюты
При использовании системы "Клиент-банк" документ (Пример - Приложение 11) передается в банк в электронном виде и автоматически сохраняется у клиента и в банке.


[image: image92]
В заявке необходимо заполнить все реквизиты, в том числе указать согласованный с банком курс конверсии.

Уполномоченный работник банка заверяет заявку своей подписью и печатью банка. Один экземпляр заявки на конверсию возвращается клиенту. Второй экземпляр заявки хранится в банке.

· платежное поручение на перечисление конвертируемой иностранной валюты по курсу, указанному в заявке.
Зачисление иностранной валюты по сделке конверсии производится на счет клиента не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления иностранной валюты на транзитный счет банка.
Заявка на проведение конверсии иностранной валюты
Заполнение этой заявки осуществляется в следующей последовательности:

В навигаторе запросов выбрать запрос 331 (Рис. 4.1), дважды нажав левую клавишу «мыши»:
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Рис. 4.1
В появившемся окне (Рис. 4.2) ввести интервал дат, который указывает за какой период нужно увидеть существующие запросы:
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Рис. 4.2
Текущую дату можно выбрать, нажав «Ctrl-D». При нажатии клавиш «-» или «+» дата меняется на день меньше или на день больше соответственно. По умолчанию в первой позиции появляется текущая дата. При нажатии Enter или «Ok» отобразятся существующие запросы за текущую дату.
Для формирования нового запроса на заголовке таблицы или выбранной строке нужно нажать правую кнопку «мыши» и выбрать «Новый запрос» или нажать клавишу «Insert» (Рис. 4.3):
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Рис. 4.3

[image: image97]
На экране появится окно (Рис. 4.4) для формирования нового запроса (форма ввода):
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Рис. 4.4
Форма ввода условно разделена на 4 блока:

1) Общие

Дата заявки – автоматически проставляется текущая дата.

Номер заявки - автоматически проставляется следующий порядковый номер за указанную дату.

Должность – автоматически проставляется должность руководителя. Если обязанности руководителя исполняет его заместитель, имеющий право подписи, указывается его должность.

Руководитель – автоматически проставляются фамилия, имя, отчество руководителя или замещающего его лица, имеющего право подписи.

Гл. бухгалтер – автоматически проставляются фамилия, имя, отчество главного бухгалтера.

2) Реквизиты продавца

Счет продавца для списания иностранной валюты и банк, в котором данный счет открыт: № счета – вводится номер валютного счета продавца для списания.

Из справочника Банк выбирается код и наименование банка. При нажатии справа на стрелочку, откроется выпадающий список [image: image99.png]Bac [743-PuOPEAHK 080 x| M| Fecpere



, из которого можно выбрать необходимый банк. Для поиска нужного банка можно использовать набор на клавиатуре числового кода банка.


[image: image100]
Счет зачисления полученной валюты после конверсии: № счета – вводится номер валютного счета продавца для зачисления.

Ф.И.О. сотрудника и Телефон – фамилия, имя, отчество и телефон сотрудника продавца, уполномоченного на решение вопросов по сделке.

3) Реквизиты банка (счета)
Корр. счет в инобанке – указываются номер счета (№ счета) и наименование банка (в инобанке) в случае, если текущий валютный счет открыт в другом банке (не в банке, который проводит операцию конверсии).
Счет конверсии и Банк - вводится номер счета конверсии, согласованный с банком, и код банка, в котором этот счет открыт.

4) Условия конверсии

Конвертируемая валюта – вводится наименование и сумма конвертируемой валюты.

Из справочника Валюта выбирается код валюты. При нажатии справа на стрелочку, откроется выпадающий список [image: image101.png]anra: Espo
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, из которого можно выбрать необходимую валюту. Для поиска нужной валюты можно использовать набор на клавиатуре буквенного или числового кода валюты.

Валюта в результате конверсии – вводится наименование и сумма иностранной валюты, получаемой в результате конверсии.

Сумма конверсии – вводится сумма конвертируемой валюты.

Курс конверсии – необходимо указать курс конверсии валюты, при котором состоится сделка. Сделка совершается по курсу, предварительно согласованному с банком.
Сумма получаемая – автоматически рассчитывается при вводе суммы конверсии и курса конверсии.

После заполнения значений полей формы ввода необходимо нажать одну из двух кнопок [image: image102.png]


, в случае принятия или отмены создания нового документа соответственно.

При создании нового документа в списке заявок на конверсию появляется новый документ со статусом «Подготовлен». При нажатии на выбранной строке правой кнопкой «мыши» будет доступен список сервисов (Рис. 4.3) для дальнейшей обработки данного документа.


[image: image103]
Для окончательной подготовки документа и возможности отправки его в банк выберите из списка нужный документ, установив на него курсор, и нажмите клавишу «+» или нажмите правую клавишу «мыши» и выберите пункт меню Разрешить отправку в банк (Рис. 4.3).

Статус документа изменится на «Готов к отправке». При следующем сеансе связи документ будет отправлен в банк.

Набранный документ можно распечатать. При нажатии клавиши «F4» открывается печатная форма (Пример - Приложение 11). Для распечатки документа нажмите кнопку «Печать» (Рис. 4.5).
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Рис. 4.5
Приложения

Приложение 1








Копия

"_01_" _Января_2005 г.





0401710021

Наименование юридического лица: ____________ООО «Компания»_________________
Юридический адрес: __г. Минск ул. Железнодорожников 20____ УНП__123456789__

РЕЕСТР №__б/н__
распределения _______________ EUR 5000______________, поступивших

(наименование и сумма валюты)

_01.01.2005_ на счет N _3012123456789_ в __ф. 0115 Приорбанк ОАО код 172__

(дата поступления)     (номер счета)        (наименование учреждения банка)

Не подлежит распределению в счет обязательной продажи в соответствии с пунктами 2-3 Инструкции __ EUR 5000______________________________________

                                        (сумма в валюте)

Основание <*>:

п. 2.1 Инструкции о порядке обязательной продаже N 29.10 от 30.12.1999_____

      (номер одного или нескольких подпунктов пунктов 2 - 3 Инструкции,

____дог. 0001 от 01.01.2004, акт 0001/1 от 31/12/204, сертификат о 12346789 от 01.01.2004___

наименование, номер и дата документов, обосновывающих непроведение обязательной продажи)

Подлежит обязательной продаже ____________________-________________________

                                             (сумма в валюте)

Продано на бирже в счет обязательной продажи _________-____________________

                                                    (сумма в валюте)

Остаток средств после обязательной продажи <**>

в ______________________________________________ __________________________

        (наименование иностранного банка)             (сумма в валюте)

____Директор____________    __________________    _____П.П. Петров_________

(должность руководителя)         (подпись)            (И.О.Фамилия)





М.П.

Главный бухгалтер    _________________    ______И.И. Иванов________________

                          (подпись)              (И.О.Фамилия)

____________________________    ____________    ___________________________

(должность уполномоченного лица банка)  (подпись)   (И.О.Фамилия)

-------------------------------

<*> Копии документов, подтверждающих непроведение обязательной продажи иностранной валюты, предъявляются банку при представлении реестра. Уполномоченное лицо банка, подписывая реестр, подтверждает представление в банк вышеуказанных документов, а также правильность заполнения реестра.

<**> Заполняется теми юридическими лицами, которые производят обязательную продажу средств, поступивших на счета в иностранных банках.

Приложение 2








Копия

"_01_" _Января_ 2005 г.




0401600022

Наименование юридического лица: ____________ООО «Компания»_________________
Юридический адрес: __г. Минск ул. Железнодорожников 20____ УНП__123456789__

Поручение на продажу N __б/н__

Настоящим поручаем ___ ф. 0115 Приорбанк ОАО код 172_________________

                                (наименование учреждения банка)

продать(вать) _______30 (тридцать) ________________________% от общей суммы

                          (сумма прописью)

средств в свободно конвертируемой валюте и российских рублях с транзитного (текущего) счета

N 3012123456789____ в счет обязательной продажи части валютных поступлений

   (номер счета)

на бирже в течение 3 (трех) дней, исключая день зачисления средств на счет.

Курс продажи: курс биржевых торгов.

Вырученные от продажи белорусские рубли за минусом комиссионного вознаграждения в размере _0,5_% зачислите(яйте) на счет  N 3012123456780___ 

                                                             (номер счета)

в __ ф. 0115 Приорбанк ОАО код 172___________________________________________________________

                        (наименование и код банка)

Оставшуюся после проведения обязательной продажи на бирже иностранную валюту зачислите(яйте) на счет N _3012122334300____________________________________________________
                    (номер счета)

в ____ ф. 0115 Приорбанк ОАО код 172______________________________

                    (наименование и код банка)

Поручение действительно до "_01_" _Января_ 2006_ г.

_______Директор______    __________________    _____П.П. Петов_____________

(должность руководителя)      (подпись)               (И.О.Фамилия)





М.П.

Главный бухгалтер    _________________    ______И.И. Иванов____________

                         (подпись)                (И.О.Фамилия)

Приложение 3









Копия

"_01_" _Января_2005 г.

Наименование юридического лица: ____________ООО «Компания»_________________
Юридический адрес: __г. Минск ул. Железнодорожников 20____ УНП__123456789__

ЗАЯВКА №__б/н__
на использование иностранной валюты на цели и в сроки,

установленные __ п. 3 Инструкции о порядке обязательной продаже N 29.10 от 30.12.1999___

(номер одного или нескольких подпунктов п.3, подпункт 2.22 п.2 Инструкции)

Настоящим заявляем, что иностранная валюта в сумме ___EUR 5000_______

                                                     (наименование и сумма)

поступившая _01.01.2005_ на счет N __3012123456789_________________________

          (дата поступления)                    (номер счета)

в _ф. 0115 Приорбанк ОАО код 172___________будет использована полностью или

       (наименование учреждения банка)

частично в соответствии с  п. 3 Инструкции о порядке обязательной продажи N 29.10 от 30.12.99
     (номер одного или нескольких подпунктов п.3 либо подпункта 2.22 п.2 Инструкции с указанием номера и даты соответствующего акта Президента Республики Беларусь или постановления Совета Министров Республики Беларусь и Национального банка Республики Беларусь)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

в течение 30 дней на следующие цели оплата услуг экспедитора по дог. 0001_от_

    (соответствующий срок)

_01.01.2004, счет 0001/1 от  31/12/2004, сч/ф 0001/2 от 31/12/2004_________

____Директор____    __________________    _____П.П. Петов_____________

(должность руководителя)  (подпись)             (И.О.Фамилия)





М.П.

Главный бухгалтер    _________________    ______И.И. Иванов____________

                         (подпись)              (И.О.Фамилия)

Приложение 4









Копия

"_01_" _Января_2005 г.

Наименование юридического лица: ___ООО «Компания»__________________________
Юридический адрес: __г. Минск ул. Железнодорожников 20____ УНП__123456789__

УВЕДОМЛЕНИЕ N _б/н_
обосновывающее непроведение обязательной продажи
иностранной валюты

Настоящим уведомляем _ф. 0115 Приорбанк ОАО код 172__________________

                                 (наименование учреждения банка)

что из поступившей __01.01.2005__ на счет N _____3012123456789_____________

                 (дата поступления)                (номер счета)

в  ф. 0115 Приорбанк ОАО код 172________________________ иностранной валюты

            (наименование учреждения банка)

__________EUR 5000________________________ не подлежит обязательной продаже

        (наименование и сумма)

в счет обязательной продажи на бирже иностранная валюта в сумме EUR 5000___

на основании <*>: __п. 2.1 Инструкции о порядке обязательной продажи N 29.10 от 30.12.99__________________________________________________________

Подтверждаем, что _______ ООО «Компания»______________________ несет полную

                       (наименование юридического лица)

ответственность за непроведение обязательной продажи иностранной валюты.

____Директор____    __________________    _____П.П. Петов_____________

(должность руководителя) (подпись)               (И.О.Фамилия)





М.П.

Главный бухгалтер    _________________    ______И.И. Иванов____________

                         (подпись)               (И.О.Фамилия)

-------------------------------

<*> Юридическое лицо указывает номер одного или нескольких подпунктов пунктов 2-3 Инструкции, а также обосновывает непроведение обязательной продажи иностранной валюты.

Приложение 5
Экземпляр______

З А Я В К А
на продажу иностранной валюты на БВФБ №__________

“____”_______________ ______г.                                                                                                      г. _____

1. Наименование продавца: ______________________________________________________________
2. Местонахождение: ___________________________________________________________________ 

3. УНП________________

4. Ф.И.О. сотрудника, уполномоченного на решение вопросов по сделке: ____________________________________________________________ № телефона ________________

5. Настоящим поручаем «Приорбанк» ОАО заключить от нашего имени сделку продажи  иностранной валюты на торгах ОАО «Белорусская валютно-фондовая биржа» на нижеследующих условиях:

	Код иностранной валюты*
	Сумма продаваемой иностранной валюты
	Биржевой или минимальный 

курс продажи 

	
	
	


6. Продавец обязуется в день представления заявки перечислить продаваемую иностранную валюту со счета №___________________________ в _________________________ код________ на счет №__________________________________________  «Приорбанк» ОАО код ______.

7. В случае совершения сделки, предоставляем право «Приорбанк» ОАО удержать комиссионное вознаграждение в размере ____ % от суммы рублевого эквивалента проданной иностранной валюты, путем уменьшения суммы денежных средств, причитающихся за проданную иностранную валюту.

8. «Приорбанк» ОАО зачисляет рублевый эквивалент за проданную иностранную валюту на счет №__________________________________________ в________________ код____ не позднее рабочего дня, следующего за днем исполнения заявки.

     ____________________________      _________________              /__________________________/

        (должность лица, уполномоченного                                   (подпись)                                                    (И.О. Фамилия)

             распоряжаться счетом)                                                                                             

                                                                               М.П.

       _________________________          _________________             /_________________________/

          (Главный бухгалтер, или                                                   (подпись)                                                     (И.О. Фамилия) 

должность иного уполномоченного лица)

Отметка банка: заявка __________________ к исполнению. 

                                                              (принята, не принята)

______________________________        ________________            /_________________________/

(должность работника банка)                                                     (подпись)                                           (И.О. Фамилия)

_____________________________________________

*Указывается буквенный код иностранной валюты по ISO (напр.: EUR, USD)

Приложение 6
Экземпляр______

З А Я В К А
на продажу иностранной валюты на внебиржевом рынке №__________
“____”_______________ ______г.                                                                                                      г. ______

1. Наименование продавца: ______________________________________________________________
2. Местонахождение: ___________________________________________________________________ 

3. УНП________________

4. Ф.И.О. сотрудника, уполномоченного на решение вопросов по сделке: ____________________________________________________________ № телефона ________________

5. Продавец продает, а «Приорбанк» ОАО покупает у него иностранную валюту на нижеследующих условиях:

	Код иностранной валюты*
	Сумма продаваемой иностранной валюты
	Курс продажи 

	
	
	…белорусских рублей за 1 ….


6. Продавец обязуется в день представления заявки перечислить продаваемую иностранную валюту со счета №______________________________ в ______________ код_______ на счет №__________________________________________  «Приорбанк» ОАО код ______.

7. «Приорбанк» ОАО зачисляет эквивалент за проданную иностранную валюту в размере ________________белорусских рублей на счет №___________________________ в_________________ код___ не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления иностранной валюты на счет «Приорбанк» ОАО, указанный в  п. 6 настоящей заявки. 

8. Во всем остальном, что не урегулировано настоящей заявкой, Стороны руководствуются действующим законодательством Республики Беларусь. 

____________________________              _________________        /__________________________/

        (должность лица, уполномоченного                                   (подпись)                                                 (И.О. Фамилия)

             распоряжаться счетом)                                                                                             

                                                                                                           М.П.

_________________________                     _________________         /_________________________/

            (Главный бухгалтер, или                                                 (подпись)                                               (И.О. Фамилия) 

должность иного уполномоченного лица)

Отметка банка: заявка __________________ к исполнению. 

                                                             (принята, не принята)

______________________________        ________________            /_________________________/

(должность работника банка)                                                      (подпись)                                                    (И.О. Фамилия)

______________________________        ________________            /_________________________/

(должность уполномоченного лица банка)                                               (подпись)                                                   (И.О. Фамилия)

                                                                                                                      М.П. Банка

_____________________________________________

*Указывается буквенный код иностранной валюты по ISO (напр.: EUR, USD)

Приложение 7
Экземпляр______

З А Я В К А
на покупку иностранной валюты на БВФБ №__________
(для резидентов)

“____”_______________ ______г.                                                                                                       г.______

1. Наименование покупателя:____________________________________________________________________
2. Местонахождение:___________________________________________________________________________

3. УНП_______________

4. Ф.И.О. сотрудника, уполномоченного на решение вопросов по сделке:_______________________________

__________________________________________________________ № телефона __________________

5. Настоящим поручаем «Приорбанк» ОАО заключить за наш счет сделку покупки иностранной валюты на торгах ОАО «Белорусская валютно-фондовая биржа» на нижеследующих условиях:

	Код иностранной валюты*
	Сумма покупаемой иностранной валюты
	Максимальный курс покупки

	
	
	…белорусских рублей за1 ….


6. Целевое направление покупаемой иностранной валюты **: _______________________________________

7. Наименование и реквизиты документа, являющегося основанием для покупки иностранной валюты: _______________________________________________________________________________________________

8. Покупатель обязуется в день предоставления заявки перечислить со счета №_________________ в _____________ код ____ на счет № _________ “Приорбанк” ОАО, код _____ денежные средства в сумме ________белорусских рублей,  в том числе: 

-эквивалент за покупаемую иностранную валюту по максимальному курсу, указанному в п.5. в сумме ____________________белорусских рублей;

-комиссионное вознаграждение банку за проведение операции в размере ___% от суммы покупаемой иностранной валюты, что составляет  ________ белорусских рублей .

9. Излишне перечисленную сумму рублевого эквивалента и комиссионного вознаграждения «Приорбанк» ОАО возвращает на счет, с которого он был перечислен, не позднее рабочего дня, следующего за днем исполнения заявки.

10. «Приорбанк» ОАО зачисляет купленную иностранную валюту на счет №__________________ в ___________код ____не позднее рабочего дня, следующего за днем исполнения заявки.

11. В случае непредставления в «Приорбанк» ОАО платежного поручения на перевод с продажей неиспользованного остатка купленной иностранной валюты, даем согласие на проведение обратной продажи иностранной валюты по биржевому курсу, сложившемуся на торгах БВФБ в день проведения обратной продажи. Зачисление рублевого эквивалента от обратной продажи производить на счет №_____________ в ___________________ код ______.

     ____________________________      _________________        /__________________________/

        (должность лица, уполномоченного                               (подпись)                                          (И.О. Фамилия)

             распоряжаться счетом)                                                                                             

                                                                                                           М.П.

     _________________________            _________________         /_________________________/

        (Главный бухгалтер, или                                             (подпись)                                         (И.О. Фамилия) 

должность иного уполномоченного лица)

Отметка банка: Покупка иностранной валюты ___________.Заявка ____________ к исполнению. 

                                                                                               (обоснована, не обоснована)    (принята, не принята)

______________________________        ________________            /_________________________/

(должность работника банка)                                               (подпись)                                                    (И.О. Фамилия)

_____________________________________________

 *Указывается буквенный код иностранной валюты по ISO (напр.: EUR, USD)

** Указывается соотв. подпункт пункта 20 Инструкции о порядке совершения валютно-обменных операций с участием юр. лиц и индивидуальных  предпринимателей, утв. Постановлением НБ РБ №112 от 28.07.2005.

Приложение 8
Экземпляр______

З А Я В К А
на покупку иностранной валюты на БВФБ №__________
(для нерезидентов)

“____”_______________ ______г.                                                                                                      г. ______

1. Наименование покупателя:____________________________________________________________
2. Местонахождение:___________________________________________________________________

3. УНП_______________

4. Ф.И.О. сотрудника, уполномоченного на решение вопросов по сделке:_____________________________________________________ № телефона ______________

5. Настоящим поручаем «Приорбанк» ОАО заключить за наш счет сделку покупки средств в иностранной валюте на торгах ОАО «Белорусская валютно-фондовая биржа» на нижеследующих условиях:

	Код иностранной валюты*
	Сумма покупаемой иностранной валюты
	Максимальный курс покупки

	
	
	…….белорусских рублей за 1 ….


6. Покупатель обязуется в день представления заявки перечислить со счета №_____________ в _________________ код _______ на счет № _________ “Приорбанк” ОАО, код _____ , денежные средства в сумме ________белорусских  рублей,  в том числе: 

- эквивалент за покупаемую иностранную валюту по максимальному курсу, указанному в п.5, в сумме ____________________ белорусских рублей;

- комиссионное вознаграждение банку за проведение операции в размере ___% от суммы покупаемой иностранной валюты, что составляет  ________ белорусских рублей.

7. Излишне перечисленную сумму рублевого эквивалента и комиссионного вознаграждения «Приорбанк» ОАО возвращает на счет, с которого он был перечислен, не позднее рабочего дня, следующего за днем исполнения заявки.

8. «Приорбанк» ОАО зачисляет купленную иностранную валюту на счет №__________________ в ____________________________код ___ не позднее рабочего дня, следующего за днем исполнения заявки.

____________________________      _________________              /__________________________/

        (должность лица, уполномоченного                             (подпись)                                             (И.О. Фамилия)

             распоряжаться счетом)                                                                                             

                                                                                                           М.П.

____________________________       _________________         /_________________________/

          (Главный бухгалтер, или                                       (подпись)                                             (И.О. Фамилия) 

должность иного уполномоченного лица)

Отметка банка: заявка _____________________ к исполнению. 

                                                                 (принята, не принята)

______________________________                   ________________            /_________________________/

(должность работника банка)                                          (подпись)                                   (И.О. Фамилия)

__________________________________________________

*Указывается буквенный код иностранной валюты по ISO (напр.: EUR, USD)
Приложение 9
Экземпляр______

З А Я В К А
на покупку иностранной валюты на внебиржевом рынке №__________
(для резидентов)

“____”_______________ ______г.                                                                                                     г. ______

1. Наименование покупателя:____________________________________________________________
2. Местонахождение:___________________________________________________________________

3. УНП_______________

4. Ф.И.О. сотрудника, уполномоченного на решение вопросов по сделке:____________________________________________________ № телефона _________________

5. Покупатель покупает, а «Приорбанк» ОАО продает ему иностранную валюту на нижеследующих условиях:

	Код иностранной валюты*
	Сумма покупаемой иностранной валюты
	Курс покупки

	
	
	…. белорусских рублей за 1…


6. Целевое направление покупаемой иностранной валюты **: _______________________________

7. Наименование и реквизиты документа, являющегося основанием для покупки иностранной валюты: ________________________________________________________________________________

8. Покупатель обязуется в день представления заявки перечислить эквивалент за покупаемую валюту в сумме_________(белорусских рублей) со счета №_______________ в _______________ код______    на счет № ___________ «Приорбанк» ОАО  код _____.

9. «Приорбанк» ОАО зачисляет иностранную валюту на счет № ___________________________ в __________________________код _____ не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления рублевого эквивалента на счет «Приорбанк» ОАО, указанный в п. 8 настоящей заявки. 

10. В случае непредставления в «Приорбанк» ОАО платежного поручения на перевод с продажей неиспользованного остатка купленной иностранной валюты, даем согласие на проведение обратной продажи иностранной валюты по биржевому курсу, сложившемуся на торгах БВФБ в день проведения обратной продажи. Зачисление рублевого эквивалента от обратной продажи производить на счет №_____________ в ___________________ код ______.

11. Во всем остальном, что не урегулировано настоящей заявкой, Стороны руководствуются действующим законодательством Республики Беларусь.

____________________________           _________________        /__________________________/

         (должность лица, уполномоченного                               (подпись)                                           (И.О. Фамилия)

             распоряжаться счетом)                                                                                             

                                                                                                           М.П.

____________________________           _________________         /_________________________/

            (Главный бухгалтер, или                                             (подпись)                                           (И.О. Фамилия) 

должность иного уполномоченного лица)

Отметка банка: Покупка иностранной валюты ___________.Заявка ____________ к исполнению. 

                                                                                                       (обоснована, не обоснована)          (принята, не принята)

______________________________        ________________            /_________________________/

(должность работника банка)                                               (подпись)                                                    (И.О. Фамилия)

____________________________        ________________             /_________________________/

(должность уполномоченного работника банка)               (подпись)                                                    (И.О. Фамилия)
 _______________                                                                  М.П. Банка

*Указывается буквенный код иностранной валюты по ISO (напр.: EUR, USD)

** Указывается соотв. подпункт пункта 20 Инструкции о порядке совершения валютно-обменных операций с участием юр. лиц и индивидуальных  предпринимателей, утв. Постановлением НБ РБ №112 от 28.07.2005.

Приложение 10
Экземпляр______

З А Я В К А
на покупку иностранной валюты на внебиржевом рынке №__________
(для нерезидентов)

“____”_______________ ______г.                                                                                                     г. ______

1. Наименование покупателя:______________________________________________________________
2. Местонахождение:_____________________________________________________________________

3. УНП_______________

4. Ф.И.О. сотрудника, уполномоченного на решение вопросов по сделке:________________________

______________________________________________________________ № телефона ______________

5. Покупатель покупает, а  «Приорбанк» ОАО продает ему иностранную валюту на нижеследующих условиях:

	Код иностранной валюты*
	Сумма покупаемой иностранной валюты
	Курс покупки

	
	
	…. белорусских рублей за 1….


6. Покупатель обязуется в день представления заявки перечислить эквивалент за покупаемую валюту  в сумме_____________________________________________________________________белорусских рублей со счета № ________________ в ____________________ код ___ на счет №____________________  “Приорбанк” ОАО код ______.

7. «Приорбанк» ОАО зачисляет иностранную валюту на счет №_____________________ в _______________________________________код ____ не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления рублевого эквивалента на счет «Приорбанк» ОАО, указанный в п. 6 настоящей заявки. 

8. Во всем остальном, что не урегулировано настоящей заявкой, Стороны руководствуются действующим законодательством Республики Беларусь. 

____________________________      _________________              /__________________________/

        (должность лица, уполномоченного                               (подпись)                                             (И.О. Фамилия)

             распоряжаться счетом)                                                                                             

                                                                                                           М.П.

____________________________       _________________         /_________________________/

          (Главный бухгалтер, или                                                (подпись)                                             (И.О. Фамилия) 

должность иного уполномоченного лица)

Отметка банка: заявка _____________________ к исполнению. 

                                              (принята, не принята)

______________________________                ________________            /_________________________/

(должность работника банка)                                                                  (подпись)                                           (И.О. Фамилия)

__________________________________        ________________             /_________________________/

(должность уполномоченного лица банка)                                         (подпись)                                      (И.О. Фамилия)

                                                                                          М.П.Банка

_____________________________________________

*Указывается буквенный код иностранной валюты по ISO (напр.: EUR, USD)

Приложение 11
Экземпляр______

З А Я В К А
на конверсию иностранной валюты №__________
“____”_______________ ______г.                                                                                                     г. ______

1. Наименование продавца: ___________________________________________________________

2. Местонахождение: ________________________________________________________________ 

3. УНП________________

4. Ф.И.О. сотрудника, уполномоченного на решение вопросов по сделке: ____________________

________________________________________________________ № телефона ________________

5. Продавец просит «Приорбанк» ОАО осуществить конверсию иностранной валюты на нижеследующих условиях:

	Иностранная валюта, подлежащая конверсии
	Курс конверсии
	Иностранная валюта, получаемая в результате конверсии

	Сумма
	Код  иностранной валюты*
	
	Сумма
	Код иностранной валюты*

	
	
	     …  за 1 ….
	
	


6. Продавец обязуется в день представления заявки перечислить иностранную валюту, подлежащую конверсии, со счета №_______________ в _______________ код _____ , на счет № ________________________ в “Приорбанк” ОАО, код _____ (корсчет «Приорбанк» ОАО №___________  в _______________________).

7. «Приорбанк» ОАО перечисляет иностранную валюту, полученную в результате конверсии, на счет №_______________________ в ___________________________________код_____ не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления иностранной валюты, подлежащей конверсии, на счет «Приорбанк» ОАО, указанный в п. 6 настоящей заявки.

8. Во всем остальном, что не урегулировано настоящей заявкой, Стороны руководствуются   действующим законодательством Республики Беларусь.

      ____________________________      _________________        /__________________________/

         (должность лица, уполномоченного                               (подпись)                                          (И.О. Фамилия)

             распоряжаться счетом)                                                                                             

                                                                                                           М.П.

       __________________________         _________________         /_________________________/

        (Главный бухгалтер, или                                                 (подпись)                                               (И.О. Фамилия) 

должность иного уполномоченного лица)

Отметка банка: заявка __________________ к исполнению. 

                                                           (принята, не принята)

______________________________        ________________            /_________________________/

(должность работника банка)                                               (подпись)                                                    (И.О. Фамилия)

_____________________________        ________________            /_________________________/

(должность уполномоченного лица банка)                         (подпись)                                                    (И.О. Фамилия)

                                                                                                 М.П. Банка

_____________________________________________________________

*Указывается буквенный код иностранной валюты по ISO (напр.: EUR, USD)

Приложение 12
УВЕДОМЛЕНИЕ
об изменении целевого использования
приобретенной иностранной валюты
(для резидентов)

“____”_______________ ______г.                                                                                                      г. ______

Наименование : ____________________________________________________________
Местонахождение:__________________________________________________________ УНП________________

Настоящим сообщаем об изменении целевого использования иностранной валюты, приобретенной на внутреннем валютном рынке Республики Беларусь: 

1. Сумма иностранной валюты _______________________________________________
2. Цель, на которую приобреталась иностранная валюта*
 ________________________________________________________________________
3. Наименования и реквизиты документов, являвшихся основанием для покупки иностранной валюты
 _____________________________________________________
4. Цель, на которую будет использована иностранная валюта*
 ________________________________________________________________________
5. Наименования и реквизиты документов, являющихся основанием для использования приобретенной иностранной валюты __________________________

    ______________________                   ________________        /____________________/

            (должность руководителя)                                            (подпись)                                     (И.О. Фамилия)

                                                                               М.П.

       Главный бухгалтер                       _________________            /___________________/

                                                                                                 (подпись)                                           (И.О. Фамилия) 

___________________________________________________________________________

Отметка банка: уведомление _____________________ к исполнению. 

                                                                                (принято, не принято)

______________________________                   ________________            /_________________________/

(должность работника банка)                                                                   (подпись)                                                 (И.О. Фамилия)

_________________________________________________________________

          *Указывается соотв. подпункт пункта 20* Инструкции о порядке совершения валютно-обменных операций с участием юр. лиц и индивидуальных  предпринимателей, утв. Постановлением НБ РБ №112 от 28.07.2005.

ВНИМАНИЕ! Если документы, необходимые для проведения или непроведения обязательной продажи, не представлены клиентом в банк в течение 5 рабочих дней или иного установленного законодательством срока, исключая день поступления иностранной валюты на его транзитный счет, то банк на следующий рабочий день по истечении указанного срока самостоятельно списывает средства в иностранной валюте в установленном размере с транзитного счета клиента на свой транзитный счет для продажи ее на бирже и проводит ее обязательную продажу на бирже. Оставшаяся часть валютных средств с транзитного счета перечисляется банком самостоятельно на текущий счет в иностранной валюте клиента.





ВНИМАНИЕ! В системе имеется возможность создавать запросы на основе ранее введенного запроса. Таким образом, на основе существующего запроса можно сделать новый документ. Для этого необходимо выбрать нужный запрос и на нем нажать Ctrl+Enter. При этом дата документа устанавливается сегодняшняя, а номер документа выбирается как максимальный плюс один, т.е. следующий в системе.


Также возможен ввод нового документа по ранее созданному шаблону при нажатии клавиши «F6».








ВНИМАНИЕ! В случае необходимости изменения значений этих полей существует возможность сохранить их в справочнике, нажав кнопку �. При следующем оформлении нового документа Вы сможете ввести эти значения из справочника, нажав кнопку �





ВНИМАНИЕ! Текущую дату можно выбрать, нажав «Ctrl-D». При нажатии клавиш «-» или «+» дата меняется на день меньше или на день больше соответственно.








ВНИМАНИЕ! В системе имеется возможность создавать запросы на основе ранее введенного запроса. Таким образом, на основе существующего запроса можно сделать новый документ. Для этого необходимо выбрать нужный запрос и на нем нажать Ctrl+Enter. При этом дата документа устанавливается сегодняшняя, а номер документа выбирается как максимальный плюс один, т.е. следующий в системе.


Также возможен ввод нового документа по ранее созданному шаблону при нажатии клавиши «F6».





ВНИМАНИЕ! В случае изменения значений этих полей существует возможность сохранить их в справочнике, нажав кнопку �. При следующем оформлении нового документа Вы сможете ввести эти значения из справочника, нажав кнопку �





ВНИМАНИЕ! Текущую дату можно выбрать, нажав «Ctrl-D». При нажатии клавиш «-» или «+» дата меняется на день меньше или на день больше соответственно.





ВНИМАНИЕ! Введенные значения этих полей можно сохранить в справочнике, нажав кнопку �. При следующем оформлении нового документа Вы сможете ввести эти значения из справочника, нажав кнопку �





ВНИМАНИЕ! Текущую дату можно выбрать, нажав «Ctrl-D». При нажатии клавиш «-» или «+» дата меняется на день меньше или на день больше соответственно.





ВНИМАНИЕ! В случае изменения значений этих полей существует возможность сохранить их в справочнике, нажав кнопку �. При следующем оформлении нового документа Вы сможете ввести эти значения из справочника, нажав кнопку �





ВНИМАНИЕ! Текущую дату можно выбрать, нажав «Ctrl-D». При нажатии клавиш «-» или «+» дата меняется на день меньше или на день больше соответственно.





ВНИМАНИЕ! В случае изменения значений этих полей существует возможность сохранить их в справочнике, нажав кнопку �. При следующем оформлении нового документа Вы сможете ввести эти значения из справочника, нажав кнопку �





ВНИМАНИЕ! Для выполнения некоторых групповых операций, таких как Печать списком, Экспорт запросов, Импорт запросов, Разрешить отправку в банк, Запретить отправку в банк, можно выбрать из списка сразу несколько документов. Для этого, удерживая клавишу Shift, нажмите левую клавишу «мыши» на порядковые номера документов в списке (слева от списка на сером фоне - 1...2…).





ВНИМАНИЕ! Для выполнения некоторых групповых операций, таких как Печать списком, Экспорт запросов, Импорт запросов, Разрешить отправку в банк, Запретить отправку в банк, можно выбрать из списка сразу несколько документов. Для этого, удерживая клавишу Shift, нажмите левой клавишей «мыши» на порядковые номера документов в списке (слева от списка на сером фоне - 1...2…, � REF _Ref98736321 \h � \* MERGEFORMAT �Рис. 1.5�).





ВНИМАНИЕ! Для выполнения некоторых групповых операций, таких как Печать списком, Экспорт запросов, Импорт запросов, Разрешить отправку в банк, Запретить отправку в банк, можно выбрать из списка сразу несколько документов. Для этого, удерживая клавишу Shift, нажмите левой клавишей «мыши» на порядковые номера документов в списке (слева от списка на сером фоне - 1...2…, � REF _Ref98736321 \h � \* MERGEFORMAT �Рис. 1.5�).





ВНИМАНИЕ! Для выполнения некоторых групповых операций, таких как Печать списком, Экспорт запросов, Импорт запросов, Разрешить отправку в банк, Запретить отправку в банк, можно выбрать из списка сразу несколько документов. Для этого, удерживая клавишу Shift, нажмите левой клавишей «мыши» на порядковые номера документов в списке (слева от списка на сером фоне - 1...2…, � REF _Ref98736321 \h � \* MERGEFORMAT �Рис. 1.5�).





ВНИМАНИЕ! При использовании системы «Клиент-Банк» в банк �НЕ ТРЕБУЕТСЯ приносить экземпляр документа на бумаге. 





ВНИМАНИЕ! При использовании системы «Клиент-Банк» в банк �НЕ ТРЕБУЕТСЯ приносить экземпляр документа на бумаге. 








ВНИМАНИЕ! В системе имеется возможность создавать запросы на основе ранее введенного запроса. Таким образом, на основе существующего запроса можно сделать новый документ. Для этого необходимо выбрать нужный запрос и на нем нажать Ctrl+Enter. При этом дата документа устанавливается сегодняшняя, а номер документа выбирается как максимальный плюс один, т.е. следующий в системе.


Также возможен ввод нового документа по ранее созданному шаблону при нажатии клавиши «F6».





ВНИМАНИЕ! В случае изменения значений этих полей существует возможность сохранить их в справочнике, нажав кнопку �. При следующем оформлении нового документа Вы сможете ввести эти значения из справочника, нажав кнопку �








ВНИМАНИЕ! Для выполнения некоторых групповых операций, таких как Печать списком, Экспорт запросов, Импорт запросов, Разрешить отправку в банк, Запретить отправку в банк, можно выбрать из списка сразу несколько документов. Для этого, удерживая клавишу Shift, нажмите левой клавишей «мыши» на порядковые номера документов в списке (слева от списка на сером фоне - 1...2…).





ВНИМАНИЕ! В системе имеется возможность создавать запросы на основе ранее введенного запроса. Таким образом, на основе существующего запроса можно сделать новый документ. Для этого необходимо выбрать нужный запрос и на нем нажать Ctrl+Enter. При этом дата документа устанавливается сегодняшняя, а номер документа выбирается как максимальный плюс один, т.е. следующий в системе.


Также возможен ввод нового документа по ранее созданному шаблону при нажатии клавиши «F6».








ВНИМАНИЕ! При использовании системы «Клиент-Банк» в банк �НЕ ТРЕБУЕТСЯ приносить экземпляр документа на бумаге. 





ВНИМАНИЕ! При использовании системы «Клиент-Банк» в банк пересылается один экземпляр документа.








ВНИМАНИЕ! Для выполнения некоторых групповых операций, таких как Печать списком, Экспорт запросов, Импорт запросов, Разрешить отправку в банк, Запретить отправку в банк, можно выбрать из списка сразу несколько документов. Для этого, удерживая клавишу Shift, нажмите левой клавишей «мыши» на порядковые номера документов в списке (слева от списка на сером фоне - 1...2…).








ВНИМАНИЕ! В системе имеется возможность создавать запросы на основе ранее введенного запроса. Таким образом, на основе существующего запроса можно сделать новый документ. Для этого необходимо выбрать нужный запрос и на нем нажать Ctrl+Enter. При этом дата документа устанавливается сегодняшняя, а номер документа выбирается как максимальный плюс один, т.е. следующий в системе.


Также возможен ввод нового документа по ранее созданному шаблону при нажатии клавиши «F6».





ВНИМАНИЕ! В случае изменения значений этих полей существует возможность сохранить их в справочнике, нажав кнопку �. При следующем оформлении нового документа Вы сможете ввести эти значения из справочника, нажав кнопку �





ВНИМАНИЕ! Для выполнения некоторых групповых операций, таких как Печать списком, Экспорт запросов, Импорт запросов, Разрешить отправку в банк, Запретить отправку в банк, можно выбрать из списка сразу несколько документов. Для этого, удерживая клавишу Shift, нажмите левой клавишей «мыши» на порядковые номера документов в списке (слева от списка на сером фоне - 1...2…).








ВНИМАНИЕ! При использовании системы «Клиент-Банк» в банк пересылается один экземпляр документа.





ВНИМАНИЕ! При использовании системы «Клиент-Банк» в банк пересылается один экземпляр документа.





ВНИМАНИЕ! В системе имеется возможность создавать запросы на основе ранее введенного запроса. Таким образом, на основе существующего запроса можно сделать новый документ. Для этого необходимо выбрать нужный запрос и на нем нажать Ctrl+Enter. При этом дата документа устанавливается сегодняшняя, а номер документа выбирается как максимальный плюс один, т.е. следующий в системе.


Также возможен ввод нового документа по ранее созданному шаблону при нажатии клавиши «F6».





ВНИМАНИЕ! В системе имеется возможность создавать запросы на основе ранее введенного запроса. Таким образом, на основе существующего запроса можно сделать новый документ. Для этого необходимо выбрать нужный запрос и на нем нажать Ctrl+Enter. При этом дата документа устанавливается сегодняшняя, а номер документа выбирается как максимальный плюс один, т.е. следующий в системе.


Также возможен ввод нового документа по ранее созданному шаблону при нажатии клавиши «F6».





ВНИМАНИЕ! При использовании системы «Клиент-Банк» в банк пересылается один экземпляр документа.





ВНИМАНИЕ! В системе имеется возможность создавать запросы на основе ранее введенного запроса. Таким образом, на основе существующего запроса можно сделать новый документ. Для этого необходимо выбрать нужный запрос и на нем нажать Ctrl+Enter. При этом дата документа устанавливается сегодняшняя, а номер документа выбирается как максимальный плюс один, т.е. следующий в системе.


Также возможен ввод нового документа по ранее созданному шаблону при нажатии клавиши «F6».





ВНИМАНИЕ! В случае изменения значений этих полей существует возможность сохранить их в справочнике, нажав кнопку �. При следующем оформлении нового документа Вы сможете ввести эти значения из справочника, нажав кнопку �





ВНИМАНИЕ! Для выполнения некоторых групповых операций, таких как Печать списком, Экспорт запросов, Импорт запросов, Разрешить отправку в банк, Запретить отправку в банк, можно выбрать из списка сразу несколько документов. Для этого, удерживая клавишу Shift, нажмите левой клавишей «мыши» на порядковые номера документов в списке (слева от списка на сером фоне - 1...2…).
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ВНИМАНИЕ! При использовании системы «Клиент-Банк» в банк �НЕ ТРЕБУЕТСЯ приносить экземпляр документа на бумаге. 
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